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INTERNÍ POKYN číslo OB200901 -  NÁHRADY CESTOVNÉHO.

Vydáno dne :20.3.2009. Frekvence kontroly a případné úpravy 1 ročně.

DEFINICE PŘEDPISU:

Oddíl orientačního běhu TJ AERO Odolena Voda vydává pokyn, který definuje postup při poskytování náhrad cestovného. Pokyn vychází ze směrnice TJ Aero Odolena Voda č.S200801 a z Prováděcích přepisů k této směrnici.

CÍL POKYNU :

Vymezit přesná pravidla při poskytování náhrad cestovného v rámci oddílu orientačního běhu TJ AERO Odolena Voda v souladu s finanční situací oddílu.  

KOMPETENTNÍ OSOBY :

Výbor oddílu orientačního běhu  TJ AERO Odolena Voda.

POSTUP :

1. Úvodní ustanovení

Účelem tohoto pokynu je stanovení způsobu úhrady cestovních výdajů členům oddílu orientačního běhu, a to jen v případě, že cesta je konána v zájmu oddílu orientačního běhu. Proplacení náhrad cestovného jiným osobám lze jen po schválení výborem oddílu.

2. Podmínky náhrady cestovních výdajů. 

2.1. O proplacení výdajů za cestu na sportovní akce (Kalendář sport.akcí pro jarní a letní období–2009), podporované oddílem orientačního běhu, rozhodne výbor oddílu. Taktéž proplacení cestovného, souvisejícího s provozem oddílu (schůze, nákup sportovních pomůcek, zajištění závodů a tréninků)/, schvaluje výbor oddílu. Součástí rozhodnutí je i stanovení dopravního prostředku. Záznam o tomto rozhodnutí bude součástí zápisu schůze výboru oddílu orientačního běhu.

2.2. V rozhodnutí o výši náhrady cestovních výdajů musí být přihlédnuto k finančním možnostem oddílu při dodržení zásad maximální hospodárnosti - zejména přepravy dalších osob nebo přepravy nákladu. Záznam o tomto rozhodnutí bude součástí zápisu schůze výboru oddílu orientačního běhu. Realizace náhrady cestovních výdajů bude provedena na základě rozhodnutí výboru oddílu – zápisu ze schůze výboru.

2.3. Při cestě osobním autem osobního auta předloží řidič písemné prohlášení (formulář vlastní oddíl orientačního běhu), že je držitelem řidičského průkazu a použitý automobil má v době konání jízdy uhrazeno zákonné pojištění.

2.4. Žádost o proplacení náhrady cestovních výdajů předkládá žadatel na předepsaném formuláři – Cestovní příkaz.

2.5. Řidič dodá výboru oddílu kopii velkého technického průkazu, pokud tak již nebylo učiněno dříve. Směrodatné údaje jsou zejména spotřeba automobilu a platná evidence.

3. Výše náhrady cestovného.

3.1. Při cestě veřejným dopravním prostředkem činní výše náhrady prokázané příslušnou jízdenkou.

3.2. O výši a způsobu úhrady výdajů za vykonanou cestu bude rozhodnuto na základě zásad o hospodaření oddílu.

Dvě možnosti úhrady: 
3.2.1. Uživateli osobního auta se vyplatí částka odpovídající výši cestovného při použití veřejné hromadné dopravy jedné osoby maximálně však do výše podle bodu 3.2.2 

3.2.2. Uživateli osobního auta se vyplatí částka ve výši 0,60 Kč/km/ za každého přepravovaného aktivního člena oddílu.

3.3. Úhradu cestovného, řádně registrovaných členů mládežnického družstva, lze realizovat z konta mládeže, za podmínek výše uvedených ustanovení příslušného předpisu o proplácení cestovného.

______________________________________________________________________________________

POZNÁMKA:

· Zákon č.119/1992 Sb.o cestovních náhradách, §7-Náhrady za používání silničních motorových vozidel při pracovních cestách.

· Směrnice TJ Aero Odolena Voda č.S200801

· Prováděcí předpisy ke směrnici S200801 pro rok 2009.

· Cestovní příkaz

